Задание  
[bookmark: _GoBack]Создание и сохранение документа в Word 2007

1. Запустить текстовый редактор Word.
2. Приступить к созданию нового документа, предварительно сохранив его:
- меню Файл /команда Сохранить как… / Имя файла: ______________/ Сохранить.
3. Задать параметры страницы Вашего документа:
- меню Разметка страницы /группа Параметры страницы/закладка Поля/Настраиваемые поля: верхнее 2 см, нижнее 1 см, левое 2 – 3,5 см, правое 2 см/Ориентация: книжная/закладка Размер бумаги: А4, ширина 21 см, высота 29,7 см; Применить ко всему документу.		
4. Установить размер шрифта печатаемого текста в окошке на панели инструментов раздел Шрифт: 14.
5. Напечатать ЗАГОЛОВОК документа заглавными буквами.
6. Отступить от ЗАГОЛОВКА 2 интервала (ввести 2 пустые строки), напечатать текст, разбив его на 3 абзаца, отделяя каждый друг от друга, 2-мя интервалами.
7. Закончить печать текста сохранением вашего документа на диске: 
- меню Файл/Команда  Сохранить.
8. Просмотреть текст в режиме Предварительного просмотра:
-меню Файл/команда Предварительный просмотр
9. Используя команду Масштаб, меню Вид поэкспериментируйте с изменением масштаба просмотра Вашего документа.
10. Просмотрите документ командой  Во весь экран, вернитесь в обычный режим работы.
11. Закройте документ.

РЕЗУЛЬТАТ РАБОТЫ: 	Выслать в виде файла. 
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